
[Nama Lengkap] 
[Alamat Lengkap] 
[No. Telepon] 
[Email] 
 
[Tanggal] 
 
Kepada Yth. 
Bapak/Ibu Pimpinan Perusahaan 
[Nama Perusahaan] 
[Alamat Perusahaan] 
 
Yang Terhormat Bapak/Ibu Pimpinan Perusahaan, 
Saya, [Nama Lengkap], dengan antusias mengajukan lamaran untuk posisi [Jabatan 
yang Dilamar] di [Nama Perusahaan]. Saya mengetahui lowongan ini melalui [sumber 
informasi, misalnya: website perusahaan, LinkedIn, atau rekomendasi]. Sebagai seorang 
profesional dengan pengalaman lebih dari [X tahun] di bidang [bidang pekerjaan], saya 
yakin dapat memberikan kontribusi yang signifikan bagi tim dan tujuan perusahaan. 
Selama [X tahun] bekerja di [Perusahaan Sebelumnya], saya berhasil [sebutkan 
pencapaian atau kontribusi, misalnya: meningkatkan penjualan sebesar 30%, 
mengoptimalkan proses operasional, atau memimpin tim proyek sukses]. Saya memiliki 
keahlian dalam [sebutkan 2-3 keahlian utama, misalnya: analisis data, manajemen 
proyek, atau pengembangan strategi pemasaran], yang saya yakini selaras dengan 
kebutuhan [Nama Perusahaan]. 
Saya sangat tertarik dengan visi dan misi [Nama Perusahaan], khususnya [sebutkan 
nilai atau proyek perusahaan yang menarik perhatian Anda]. Saya percaya bahwa 
kolaborasi antara keahlian saya dan budaya inovatif di [Nama Perusahaan] akan 
menghasilkan hasil yang luar biasa. 
Saya sangat berharap dapat mendiskusikan lebih lanjut bagaimana saya dapat 
berkontribusi untuk kesuksesan [Nama Perusahaan]. Terima kasih atas waktu dan 
pertimbangan Bapak/Ibu. Saya menantikan kesempatan untuk bertemu dalam 
wawancara. 
 
Hormat saya, 
[Tanda Tangan] 
[Nama Lengkap] 
 


